2
2

[image: image1.jpg]


บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   คณะศึกษาศาสตร์   มหาวิทยาลัยทักษิณ  โทร. 
ที่  ศธ 64.13……………………..                                                วันที่………เดือน………………พ.ศ……. 
เรื่อง   ขออนุมัติการแจ้งซ่อมครุภัณฑ์
เรียน   คณบดีคณะศึกษาศาสตร์

ด้วย ข้าพเจ้า (นาย, นาง, นางสาว) ................................................................................มีความประสงค์จะแจ้งซ่อมครุภัณฑ์ ตามรายการดังต่อไปนี้
	ลำดับ

ที่
	หมายเลขครุภัณฑ์/
หมาเลขเครื่อง
	ชื่อครุภัณฑ์
	ยี่ห้อ/รุ่น/ชนิด
	สาเหตุ หรืออาการที่ตรวจพบ
	สถานที่ตั้งครุภัณฑ์

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




เหตุผลความจำเป็นเพื่อใช้ใน .......................................................................................................
................................................................................................................................................................................
    

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ .......................................ผู้แจ้ง                                  ลงชื่อ .......................................หัวหน้าฝ่าย
         (......................................)                                                    (......................................)
..............................................................
.............................................................

ลงชื่อ......................................................
ลงชื่อ .....................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
                  (....................................................)
         (นางสมนิตย์  สุกาพัฒน์)                                                             ตำแหน่ง ................................................
          ........../............../.............                                                                               ........../............../.............

